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1. Introduzione

Il programma della “Certificazione Unica Professionisti” € valido solo per la presentazione della
certificazione unica relativamente alle ritenute dei professionisti.

La trasmissione all’Agenzia delle Entrate va fatta esclusivamente in via telematica (Da Infinity &
possibile creare solo il file della certificazione, mentre per la trasmissione dello stesso dovrete
provvedere autonomamente o tramite il vostro consulente fiscale), mentre la copia da fornire al
professionista pud essere spedita via e-mail oppure in formato cartaceo.

ATTENZIONE: E’ possibile utilizzare il programma a condizione che il tracciato record relativo
alle ritenute dei professionisti non & cambiato rispetto al precedente 2019. Non dovrebbero
esserci novita legate alla certificazione Unica relativa ai professionisti, chiedete sempre e
comunque conferma al vostro consulente fiscale.

Nella prima parte ci occuperemo dei passaggi iniziali:

Configurazione tabelle di base (Tributo, Enasarco e Anagrafica Fornitore)
Della gestione del compenso dalla registrazione contabile della fattura
Gestione del compenso: pagamento e versamento ritenuta

Casistiche varie.

Successivamente si andra a indicare i passaggi da effettuare per la gestione e creazione del file delle
Certificazioni Uniche, in sintesi le operazioni che dovranno essere eseguite:
1. Da Contabilita — Professionisti — Certificazione ritenute, eseguire la procedura di
archiviazione delle certificazioni professionisti
2. Da Contabilita — Comunicazioni fiscali — Certificazione Unica Professionisti: la procedura
guidate vi aiutera alla:
a. Creazione del file delle certificazioni
b. Stampa delle certificazioni

ATTENZIONE!!

| valori riportati nelle immagini allegate e sulle indicazioni

sono prettamente a titolo di esempio.
Adattate i codici e importi in base al documento o alla

impostazioni in possesso sul proprio Gestionale.




Compilazione del Compenso

2. Tributo e Anagrafica Fornitore

Nei paragrafi successivi spiegheremo le impostazioni delle tabelle del Tributo e le configurazioni da
fare nell’anagrafica del fornitore affinché tutti gli automatismi potranno funzionare.

2.1 Creazione e gestione del Tributo

Per prima & importante conoscere dove vengono configurate le informazioni che il sistema deve
reperire per far creare il relativo compenso del soggetto e i profili con i relativi conti che deve
utilizzare per le rilevazioni delle ritenute (qualora sia necessario)
Da Contabilita — Professionisti — Tributi sara possibile visualizzare e creare i tributi da legare alle
anagrafiche per la gestione del compenso e delle varie tipologie.
Aprendo un tipo di tributo gia presente nel sistema o procedendo alla creazione di un nuovo tributo

{

cliccando sullicona =%, si aprira la finestra di gestione del tributo qui si andra a valorizzare
'imponibile e la percentuale della ritenuta e i campi legati al profilo e al conto per la rilevazione delle
ritenute.

we of LESTIONE FegIme Nscale anagrancne
iz Magazzino
3 Contabilita
—E Registrazioni Contabili
----- « Estratto Conto a Video
----- « IVA Acquisti (JA)
« IVA Corrispettivi (IC)
----- « Corrispettivi Mensili
----- « IVA Vendite (IV)
----- « Cruscotto Aziendale
----- « Prima MNota (PN)
----- « Fattura Passiva Generica
----- « Saldi Clienti

- ] N —
----- « Situazione Banche X Tributi :“E”Z‘
""" # Registrazione Insoluti Codice Codice Descrizione Data Inizio | Data Fine
----- « Versamento Ritenute Tributo Validita Validita
£ Registrazioni di competenza 1038 1040 [Provvigioni 23 su 50 01/01/2004 [31/12/9999
‘;"'D Registrazioni di assestamento 1038.1 1040 |Provvigioni 23 su 20 01/01/2000 |31/12/9999
%] Importazione Registrazioni 10382 1040 Contribuenti minimifforfettari 010172016 311209889 | |
’;"'D Registrazioni Manageriali 1038.3 1038 |Porvvigioni solo enasarco 01/01/2019 |31/12/2099
-0 Scadenze 1040 1040 |Professionisti 01/01/2000 |31/12/9999

+D Fattura Elettronica (XML <--= 5DI)
+D Bilanci - Elaborazioni Periodiche
+D Riclassificazioni

5.i Professionisti

L o Attivita Svolte

« Ritenute Professionista

« Tributi

« Enasarco Agenti Monomand./Plurin
« Certificazione Ritenute

+D Cespiti

+D Piano dei Conti

+-(1 Intra

+ [Z3 Centri di Costo

+D Lettere di Sollecito

Nel caso di nuovo inserimento si dovra andare a inserire:

- Codice: che deve risultare univoco e non utilizzato;

- Codice Tributo: tale codice non verra utilizzato ai fini del versamento, il codice 1040 e 1038
anche se in F24 risulta unificato sta semplicemente a individuare in maniera immediata la
tipologia del tributo;

- Descrizione: inserire che tipo di tributo si sta inserendo (es.Provvigioni, Minimi/Forfettari,
Professionisti, ecc..);



- % Imponibile: si dovra andare ad inserire la percentuale dell'imponibile Ritenuta su cui il
sistema andra a calcolare la relativa Ritenuta d’Acconto (es. 50% nel caso delle Provvigioni,
100% nel caso dei Professionisti e 0% nel caso di contribuenti Minimi/Forfettari in quanto non
viene calcolata nessuna ritenuta);

- % Tributo: si dovra andare a inserire la percentuale di applicazione della ritenuta (20%
professionisti, 23% Provvigioni, 0% Minimi/Forfettari. ATTENZIONE: i valori qui indicati
potrebbero variare nel tempo, accertatevi sempre dell’esattezza della percentuale da indicare);

- Profili registrazione e conti di storno: si dovra andare a inserire il profilo contabile con il conto
che il sistema dovra utilizzare ai fini della rilevazione delle ritenuta.

ATTENZIONE: E’ obbligatorio valorizzare sempre i campi profilo e conto della Rit.Acconto
anche se si tratta di tributi non soggetti a ritenuta; gli altri campi Enasarco, Rit.previdenziale,
ecc. vanno valorizzati solo per i soggetti assoggettati alla specifica Ritenuta/Contributo.

Di seguito un esempio di compilazione del tributo nel caso “Contribuenti Minimi / Forfettari”

Tributi -

Ok | | Annulla | Inserizci | | Cancella | | Salva |
Codice: 035 S EE—
Codice tributo: 1040
Descrizione: Contribuenti minimi'forfettari
Gruppo:
% Imponibile: T 000 Data Inizio Validita: 01/01/2016
% Tributo: 0.00 Data Fine Validita: | 31/12/9999
Mod. Fiscale:

Profili registrazione e conti di storno

Rit. Acconto: 041 Rilevazione ritenuta acconto

Conte Rit. Acconto: 2040000055 Rit. d'acconto su red lav.aut (1040}

Enasarco: 042 Rilewvazione Enasarco

Conto Enasarco: 2040000019 Deviti viEnasarco

Rit. Previdenziale
Conto Rit. Previdenziale:

Conto Ist. Previdenziale:

Add. Regionale
Conto Add. Regionale:
Conto Add. Provinciale:
Conto Add. Comunale:

IMAIL:
Conto Inail:
Conto 2/3 Inail:

DR el ekl [l o
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2.2 Codifica su Anagrafica fornitore

Risulta necessario come ultimo passaggio da effettuare al fine di far scattare gli automatismi del
compenso e delle rilevazioni delle Ritenute codificare la sezione Percepienti dell’anagrafica del
soggetto.

Dal menu Clienti & Fornitori — “Clienti - Fornitori - Contatti” ricercare o creare il soggetto che dovra
essere gestito ai fini della ritenuta e della Certificazione Unica. Codificato il sottomastro nella sezione
Fornitori ci dovremmo spostare su Percepienti e troveremo un elenco con i relativi sottomastri con cui
il soggetto risulta codificato. In corrispondenza della riga del sottomastro interessato si dovra andare
a collocare:

X

Rag Soc: TEST PERCEPIENTE
Indirizzo: Piazza TEST

Cassa di Previdenza: indicare la percentuale di applicazione se soggetto;
Contributo Previdenziale: indicare la percentuale di applicazione se soggetto;
Iscritto ENASARCO: flaggare se contribuente soggetto a ENASARCO e indicare la tipologia di
Agente e flaggare su Detrai ENASARCO su tipo agente;
Tributo: (quanto effettuato sul punto 2.1) indicando in tale maniera come dovra trattare il
gestionale i documenti che si andranno a registrare per il soggetto;

Ritenuta: importantissimo al fine di far scattare I'automatismo del Compenso flaggare il
campo;
ATTENZIONE: nel caso non risulta inserito il flag il sistema non gestira il Compenso e di
conseguenza non effettuera alcuna rilevazione della ritenuta e della Certificazione Unica;

Clienti - Fornitori - Contatti
Cod fisc.. #%

Localitd: s

LT Par Iva: e

ld Anagrafica:

Dati anagrafici | Cliente | Fornitore | Percepients | Agente | Gestione CRM | Lista Doc.

Prov Contabile talia Riporta dati anagrafici
Cognome: TEST Sess0;
Nome: PERCEPIENTE
Indirizzo: PIAZZA TEST CAP: 57100
Localita: RAGUSA Provincia: RG
Nazione: talia - Euro
Data di Nascita: 25/04/1588
Luoge: RAGUSA Provincia: RG
Nazione: ftalia - Eurc
Cassa di Previdenza: 0,00
Contributo previdenziale: 0,00
Ritenuta Previdenziale: 0,00
lscritto Enasarco: |:|
Eventi eccezionali ritenute [w]
Categorie particolari ritenute |1|
| Sog Commerciale: | Tributo: | Descrizione | Attivitd Svolta: | Descrizione |Gest. Ri‘tenLﬂelCausa le Certificazione Unica
[018002851 [ ] Contribuenti minimiforfettari [1038.2]] | |
Codice Cod. Trib. Descrizione A Prestazioni di lavoro autonome rientranti nelfesercizio |
1038 1040 Provvigioni 23 su 50 B Utilizzazione economica, da parte delfautore o delfinve
10381 1040 Provvigioni 23 su 20 C Ut?l? deri'.fant? dg cuqtrat‘ti di ES-SUCiE.ZiUn.E in partepipaz
T P S—— - v Utili speﬁ_antl ai sgm pru_mc_lturl ed ai 5o F:I fUndﬂtU.l'l delle
ST LS TR T E Lewvata di protesti cambiari da parte dei segretari comu
1038.3 1038 Porvvigioni solo enasarco G Indennita corrisposte per la cessazione di attivith spor
< 1040 1040 Professionisti H Indennita corrisposte per la cessazione dei rapporti di
lIndennitid corrisposte per la cessazione da funzioni not v

Causale Certificazione Unica: inserire la causale che dovra inserire il sistema alla gestione

della Certificazione Unica nel Punto 1 della Comunicazione (fate riferimento al vostro
commercialista su quale Causale utilizzare per i vari soggetti).



E’ consigliato al fine di poter gestire un’anagrafica fornitori in maniera promiscua cioé con e senza
ritenuta disporre di un apposito Sottomastro “Fornitori professionisti” separato. Cosi facendo solo per
il sottomastro “Fornitori professionisti” per il quale dovrete rilevare il compenso dovrete indicare
(come da immagine precedente):

- il codice tributo

- Gest. Ritenute = S| (mettere il flag)

- Causale Certificazione Unica: indicare uno dei codici in elenco.
Mentre lasciare I'altro sottomastro senza il flag su “Gest. Ritenute.

3. Registrazione Fattura, Pagamento e Versamento
(Compenso)

3.1 Registrazione contabile della Fattura

Al salvataggio della registrazione contabile della fattura il sistema (avendo effettuato le configurazioni
dei punti precedenti) proporra in maniera automatica la finestra dei compensi su cui collocare gl
importi riportati in fattura.

x| IVA Acquisti (IA) - IVA Acquisti (IA) x|
- - Compenso -
Ok Annulla I Manticni Profio: [] | Stampa | | Contabiizza | | Collegate | Ricerca nserisc P
Profilo: B000 @ Fatt Acq - Generici @ Esereizio: |4
Registro JAcquisti Generici @ Tipo: 1A - Numero: 6000 Normale Dats Boliato: 4 ) i
mporti | Registrazi Contabil P: to Rit Wi ito Rit E
Nom. Progr 21| Data Reaistrazione: 29/01/2020 | TEST PROFESSIONISTI- | Regiirszione Contable | Pagamento @t | Versamento [ Enasarco |
. . Via test, 10 . 5
Mum. Doc.: 21| Data Documento:  [28/01/2020 | | 2% Ragusa AG Tributo 1040 [w] |Professionisti [1040] [v]
Data Liquid. 129/01/2020 Data Reg. IVA 28/01/2020 | p):01525584668 - C.F..01525584658 Descrizione:
Des. Contabile: [v] Totale Imponibile: 12.295,08
Conto 12018002882 a TEST PROFESSIONISTI Codice Destinatario Totale Imposta: 2.704,92
Partita iva: 01525584668 & Codice fiscale: 01525584668 a Totale fattura: 15.000,00/ [TEST PROFESSIONISTI -
Importo registrazione: 15.000,00 Compensa lordo (escl rimborsi art 15) 11.648,00 \B’; ;E;é;gusﬂ e
Valuta: E [v] [Euro ] [v] Cambio 1,000000 Imp. Valuta 15.000,00 Imponibile per Ritenuta 100,00 11.200,001 |P1:01525584666 - C.F.:01525584668
. N = Cassa di Previdenza 400 | 245, 00]
Operazione sogg. a com. dati VA Modalita pag. x com. dati MA Importo Non Frazionato Rif. contratto: [ et
Contributo Previden ziale: 0,00 0,00
Rit. Previdenziale: 0,00 0,00 [Esercizio: 2020 - Tipo Registro: 1A - N. Registro: 8000
— - . SO N P 21 - Data Registraz - 28/01/2020 - Data Cs
=1 Sezione WA =|Libro Giornale | Scadenze | Mov. diScadenza &Generazmmﬁxummat\che Note Di cui 1/3: 0,00 zg;gmzruﬂgg FHASslE g
Cod. Conto [WPatita | Dare | Avere [Chiave CIC]stt] Val | Di cui 2/3: 0,00 INum. Doc.: 21 - Data Doc.: 28/01/2020
[ n n 5 o Ritenuta d’/Acconto 20,00 2.240,00 Des. Contabie:
P} [2013002862 [ @ TEST PROFESSIONISTI (&2 15.000,00 € : 20 oo 15,000
3615000030 [ & Consulenze, prestazioni e servizivari  |[§ 11.200,00 KG Al € Ritenuta Previdenz. INAIL 0,00)
3615000035 || §f Altre spese varie L&l 547,08 KG Al € Di cui 1/3: 0,00
3830000018 @l Interessi passivi enti previdenzial @l 448,00 KG Al E Di cui 2/3: 0,00
1170000010 [&va acquist [al 270452 € Addizionale Regionale: 0,00 0,00
Addizionale Provinciale: 0,00 0,00
Addizionale Comunale: 0,00 0,00
Enasarco Agente: 0,0000 0,00 Data Competenza Enasarco: [29/01/2020
Enasarco Azienda 0,0000 0,00/ {non compreso nel Netto a Pagare) 95
Rimborsi (Es. Art. 15): 547,08
Riga 1di5 15.000,00 15.000,00 0,00 Netto a Pagare: 12.760,00 Fattura da ricevere I:‘
< m

3.2 Gestione del Compenso

Nella finestra del COMPENSO come da immagine precedente, il sistema riportera in maniera
automatica tutti i valori; sara vostra cura sottoporre ulteriori controlli sulla correttezza dei dati.

| valori saranno proposti all’'utente con le seguenti modalita di calcolo:



Compenso .
ok | [ Annula
Importi | Registrazione Contabile Pagamento Rit. | Wersamento Rit. Enasarco
Tributo: 1040 [w] |Professionisti [1040] [v]
Descrizione:
Totale Imponibile: 0,00
Totale Imposta: 0,00
Totale fattura: 0,000 TEST PROFESSIONISTI -
Compenso lordo (escl. rimborsi art 15): 0,00
Impenibile per Ritenuta: 0,00 0,00
Cassa di Previdenza: 0,00 0,00
Contributo Previdenziale: 000 [ | D DD
Rit. Previdenxziale: 0,00 0,00 [Esercizio: - Tipo Registro: 1A - N. Registro:
D cui 143: 0.00 Num. Progr.. . - Data Registraz - Data Comp.:
Di cui 243: 0,00 Num.Doc.: - DataDoc.:
Ritenuta d'Acconto: 0,00 0,00/ Des. Contabile:
Ritenuta Previdenz. INAIL: 0,00 e
Di cui 1/3: 0,00
D cui 2/3: 0,00
Addizionale Regionale: 0,00 0,00
Addizionale Provinciale: 0,00 0,00
Addizionale Comunale: 0,00 0,00
Enasarco Agente: 0,0000 0,00 Data Competenza Enasarco:
Enasarco Azienda: 0,0000 0,00 (non compreso nel Netto a Pagare)
Rimborsi (Es. Art. 15): 0,00
Metto a Pagare: 0,00 Fattura da ricevere |:|
le Imponibile, Totale Im Totale Fattura: sono prelevati dalla Sezione IVA della

registrazione stessa e non sara possibile modificare tali valori (ad eccezione della rilevazione
del pagamento effettuata prima della registrazione della fattura in cui tali campi sara vostra
cura riportarli come da Proforma ricevuta. Per ulteriori chiarimenti vedi paragrafo “3.4
Registrazione pagamento prima della Ricezione della Fattura”);

Compenso Lordo: riportare il valore del Compenso comprendendo eventuale Cassa di
Previdenza e Contributi Previdenziali (es.Gestione separata INPS 4%) sottraendo eventuali
Rimborsi (Es. Art.15).

Riepilogando: Compen ntri
Imponibile per Ritenuta: riportare la relativa percentuale (valore gia proposto valorizzato
nella scheda del Tributo punto 2.1) e il relativo importo che sara pari a: Compenso Lordo -
Cassa di Previdenza;

Cassa Previdenza: se soggetto, riportare la relativa percentuale (valore gia proposto in
automatico se valorizzato nella sezione “Percepiente” dell’anagrafica punto 2.2) e il relativo
importo (le casse Professionali non fanno parte del compenso per cui non vengono riportate
nella Certificazione Unica);

Contributo Previdenziale: riportare la relativa percentuale (valore gia proposto se valorizzato
nella sezione Percepiente dell’anagrafica punto 2.2) e il relativo importo (i contributi Integrativi
(Gestione separata INPS 4%) concorre nella formazione del compenso per cui vanno riportati
nella Certificazione Unica);

+ +




Ritenuta di Acconto: riportare la relativa percentuale (valore gia proposto valorizzato nella
scheda del Tributo punto 2.1) e il relativo importo;

ENASARCO Agente e Azienda: va valorizzato in caso di presenza di Ritenuta ENASARCO in

fattura e va riportata la percentuale della ritenuta per la parte a carico Agente e a carico
Azienda con il relativo importo. Se impostato i massimali con i minimali e le aliquote da
applicare (vi suggeriamo sempre di valorizzare questi campi con laiuto del vostro
commercialista) su Contabilita — Professionisti— ENASARCO Agenti Monomand./Plurimand.
il sistema valorizzera questi campi in maniera automatica calcolando l'aliquota dal valore del

Compenso Lordo;

] Enasarco Agenti Monomand./Plurimand. EEE
Codice Descrizione Massimale Minimale
2 Plurimandatario 25.275,00 42300
Tipo Agente
| Inserisci | | Cancella | | Salva

Codice: |
Descrizione:  Monomandatario
Massimale: 37.913,00
Minimale: 245,00

Scaglioni ENASARCO | Scaglioni FRR

Dal Al Perc. a Carico | Perc. a Carico
Agente Azienda

0102017 | 312217 77750 77750

010172019 (31122019 81500 81500

01/01/2020 |31 272020 8,5000 8,5000

Rimborsi (Es. Art. 15): va riportato I'eventuale importo di Rimborso presente in Fattura, nel
caso si utilizzi un codice IVA con il flag su “Gestisce Rimborsi per Ritenuta” tale campo verra
valorizzato automaticamente.

Codice:
Descrizione Breve:

Descrizione Estesa:

Natura WVA:
Tipo:
Aliquota:

% Detrazione:

% Compensazione:

Tab. NA per Ventilazione:
Tab. NMA per Conai:
Tipo NA Tdter:

Nota per bolle virtuale:

Prestazioni di servizi

Tabella IVA

a0 Cod. lva Breve: 20
Escluso ART.15 Codice esterno:
ESCLUSO ARTAS

(M1} Escluse ex art. 15

Esclusa IA assolta dal cessinnariu:lj
0,00 Gestisce Oper. Intraces: |:|
100,00 Gestisce Articolo 74: D
0,00 Ezcudi da spesometro: |:|
Gestizce Plafond: |:|

CH: Gestisce Oper. Export: [_|
Importo Minime Fattura:

El Importo Bollo Fattura:

Valuta:

Impesta di bollo assolta in mode virtuale ex DM 17/06/2014

|:| per riepiloge operazioni paesi black list

Aliquota Bloccata: |:|
3

[v]

Gestisce Beni Rivendita:

N1
O
[l

Gestisce Rimborsi per Ritenuta:

Gestizce Beni Strumentali:

Usa in op. in regime del margine:D

Escludi Da Calcolo Vol Affari Plafond: |:|

7T 4700
2,0000

Numero di colonna per corrispettivi



3.3 Registrazione contabile del pagamento

Al momento della registrazione contabile del pagamento effettueremo la nostra registrazione di Prima
Nota selezionando la scadenza della fattura interessata e noteremo che I'importo che verra riportato
sara al netto della ritenuta ed eventuale ENASARCO. Indicando la scadenza corretta il sistema si
occupera a legarla al compenso legato alla fattura e alla rilevazione della ritenuta d’acconto ed
eventuale ENASARCO al salvataggio della registrazione.

ATTENZIONE: il gestionale al momento della rilevazione automatica della ritenuta ENASARCO al
pagamento della fattura si limitera a rilevare solo la parte a carico Agente per la parte a carico
Azienda dovrete effettuare una rilevazione manuale sul sistema.

3.4 Registrazione pagamento prima della Ricezione della Fattura

Nel caso di pagamento effettuato prima della ricezione della fattura il sistema al momento del
salvataggio della registrazione contabile (avendo creato la scadenza) non trovando il riferimento del
compenso aprira tale finestra permettendone la compilazione, i campi dovranno essere valorizzati
manualmente in riferimento al documento Proforma ricevuto, il sistema al salvataggio del compenso
se presente i campi della ritenuta effettuera in maniera automatica la rilevazione.

Al momento della rilevazione della Fattura il sistema al salvataggio restituira una finestra diversa da
quella vista in precedenza legata al Compenso ma mostrera un elenco dei Compensi Pagati e
bastera selezionare la riga del compenso creato al momento della rilevazione del pagamento per
legare la fattura al compenso gia esistente.

Controllate sempre che i valori riportati in precedenza sul Compenso corrispondono ai valori riportati
in Fattura.

i IVA Acquisti (1A) - IVA Acquisti (1A) x
Mantieni Profilo: |:| Contabilizza Collegate Ricerca SErisC Cancella Salva (i
Profilo: 000 [&] Fatt Aca.- Generici (8] Esercizio: [2020 [u] Saldi Mensil
Registro: Wequisti Generici @_ Tipo: l& - Numero: 6000 Normale Dats Bollato: 29/01/2020 Estratto Conto
Num. Progr.: 25 Data Registrazione: 29/01/2020 | TEST PROFESSIONISTI - Centri di Costo
Wia test, 10
Num. Doc.. 52 Data D to:  (Z9001/2020 ! Barite &nerte
um. Doc. dla bocumento 57100 REQLISE e Partite Aperte
Data Liquid.: Z5/01/2020 Data Reg. IVA: ZS/0M/2020 | PI:01525584688 - C.F. 01525584868 Rigenera
Des. Contabile: El
C
Conto: 2018002862 [& TEST PROFESSIONISTI [&| Codice Destinatario: Anagrafica —
Partita iva: 01525584668 | [ & Codice fiscale: [01525584668 [& ~Espie
Importo registrazione: 1.852,00 Fatt. Acg. Vei.
Valuta: E Euro [E] Cambio: 1,000000 Imp. Valuta: 1.952,00 21197 Archivia E
Operazione sogg. a com. dati WA Modalita pag. x com. dati M4 |Importo Mon Frazionato Rif. contratto: EI Info Stampe Fisc.
= Compensi Pagati -
£l Sezione N4
|| Cod Con
B| |z018002882 ) o . ) ] - 195200 [
Scegliere la registrazione di prima nota con la quale & stato registrato il pagamento della fattura appena inzerita:
3615000030 O
1170000010 Num. Data Descriziong Totale |Compenso Perc. Cassa Cassa Perc. O
Prog. Reg. Contabile Fattura Totale di Previdenza| diPrevidenza | per
Riga 1 di 3 < i S 1.852,00
< Compengi con totale fattura differenti dal totale della registrazione appena creata >




3.5 Registrazione Ricevuta “Percepiente Occasionale”

Nel caso si intrattengono rapporti con soggetti che svolgono delle prestazioni occasionali riceveremo
delle Ricevute per Lavoro Occasionale che non andranno tra le operazioni IVA ma semplicemente
come operazioni di prima Nota. Dato che la gestione del compenso € legata prettamente al soggetto
Percepiente non sara possibile effettuare una registrazione contabile, in cui rileviamo all’atto del
pagamento costo, conto finanziario e ritenuta in quanto non generera alcun compenso e si dovra
procedere a crearlo manualmente obbligando comunque alla codifica del soggetto Percepiente.

Le operazioni per non perdere gli automatismi della gestione della Certificazione vi indichiamo di
seguito i passaggi da seguire:

1. Effettuare una registrazione contabile di prima nota in cui rileviamo il costo della nostra
Ricevuta a Soggetto Percepiente, al salvataggio della contabilizzazione della registrazione il
sistema aprira automaticamente la finestra del compenso che dovra compilare.

2. Una volta effettuata la registrazione contabile di rilevazione del debito si andra ad effettuare la
registrazione contabile del pagamento in cui si andra semplicemente ad inserire il conto del
Fornitore Percepiente e il conto di cassa/banca, il sistema provvedera in maniera automatica
ad effettuare la registrazione contabile della rilevazione della ritenuta, proprio come per le
fatture di Acquisto, e sara possibile reperire la ritenuta sia al momento della rilevazione del
versamento ritenuta e sia ai fini della certificazione Unica.

LB Prima MNota {(PN) - Fnima Nota (FNJ e
Ok Annulla Wantieni Profilo: [ Contabiizza | [ Collegate Ricerca nserisc Cancela Salva g
Profilo: 038 J Generica J Esercizio: 2020 EriiiEEs
Registro: Giornale Contabile & [Tipo: PN - Numero: 1 Normale Data Bollato: 14/02/2020 Estratto Conto
Num. Progr.: 58 Data Registrazione: [14/02/2020 Centri di Costo
Num. Doc.. Data Documento Partte Aperte
Data Liquid. 14/02/2020 Data Reg. IVA: 14/02/2020
Rigenera
Des. Contabile:  |generica [v]
. . Compenso
Conto [& Codice Destinatario: Anagrafica
Partita iva: [& Codice fiscale: [& et
Importo registrazions: Fatt. Acg. Vei.
Valuta: £ [v] [Furo ] [v] cembic: 1,000000 Imp. Valuta 21276 Archivia
Operazione sogg. a com. dati VA D Modalita pag. x com. dati M4 Importo Men Frazionate Rif. contratto: El

=|Libro Giornale | Scadenze | Mov. di Scadenza | Centridicosto | 3 Generazioni Automatiche

Cod Cono| T~ bescrione Conto 1. Pk | —Gare |~ vers e CIft]Vl|Dore Vi v Vol e o
P 2815000030 [ consulenze, prestazionie servizivari [ 1.200,00 KG al € 1.200,00 ]
2013002851 || 4 TEST PERCEPENTE [al 1.200,00 [3 120000 [ ]
Compensa -
Importi |Registraziune Contabile | Pagamento Rit. | Versamento Rit. | Enasarco |
Tributo: 1038.2 El Contribuenti minimi/forfettari - No Ritenuta - No Enasarco [1038.2] El
Descrizione: {Ricevuta Occasionale N | i
Totale Imponibile: 1.200,00
Riga 1 di 2 Totale Imposta: 0,00 20000
Totale fattura: 1.200,00{ TEST PERCEPIENTE -
< Compenso lorde (escl. rimborsi art 15): 1.200,00 :i;znzna ;:SJSE nG ’

Imponibile per Ritenuta 0,00 1.200,00 P.1.01522488418 - C.F.FRTGNNBBD2SH163W
Cassa di Previdenza: 0,00 0,00
Contributo Previdenziale: 0,00 0,00
Rit. Previdenziale: 0,00 0,00 Esercizio: 2020 - Tipo Registro: PN - N. Registro: 1
Di cui 113 0,00 ?:;gzguuzg; 58 - Data Registraz.: 14/02/2020 - Data Comp.:
Di cui 2/3: 0,00 Num. Doc.: - Data Doc.: 01/01/1900
Ritenuta Previdenz. INAIL: 0,00
Di cui 1/3; 0,00
Di cui 2/3; 0,00
Addizionale Regionale: 0,00 0,00
Addizionale Provinciale: 0,00 0,00
Addizionale Comunale: 0,00 0,00
Enasarco Agente: 0,0000 0,00 Data Competenza Enasarco: |14/02/2020
Enasarco Azienda: 0,0000 0,00/ (non comprese nel Netto a Pagare) 16
Rimborsi (Es. Art. 15): 0,00
Netto a Pagare: 960,00 Fattura da ricevere D
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3.6 Registrazione Nota Credito

Nel caso invece di contabilizzazione di una nota credito acquisto con ritenuta, il sistema per tale
tipologia di documento non prevede l'automatismo della gestione del compenso in quanto derivante

da uno storno di una fattura gia ricevuta.

Per gestire il compenso della nota credito ai fini della contabilita e soprattutto della Certificazione

Unica seguire i passaggi manuali indicati di seguito:

1.
2. Non scattera I'automatismo della rilevazione del compenso, ma si dovra andare ad inserirlo in
maniera manuale andando su "Contabilita — Professionisti — Ritenute Professionista".
Ricercare il fornitore inserendo il codice o la descrizione e spostarsi sulla Scheda Compensi:;

dare un click sulla parte in grigio e cliccare su Inserisci allapertura della finestra del
Compenso andremo a compilare i valori della nota credito inserendoli con segno negativo, in
quanto provvedera allo storno del compenso generato con Fattura (ai fini di lasciare la giusta
traccia su quale fattura avviene lo storno € consigliato riportare nel campo Descrizione i

4.

Contabilizzare la nota credito in contabilita e salvare la registrazione;

riferimenti della Fattura);

alfabetico I Nascondi |

X} e Ritenute Professionista e [x]
| Ok | | Annulla | | Nuovo | ‘ Ricerca... | Inserisci Cancella Salva
orn
mﬂ 2018002834 J b @
Codice £ @
|  Partita IVA: [&
e
Compensi
. ivo | Data Competenza Data Num. Data Totale Fattura Imponibile Ritenuta d'acconto | Ritenuta Previdenziale
-on one | Registrazione | Registrazione | Documento | Documento
?w 41 01052019 01/05/2019 1 041012019 1.927 46/ 0,00 0,00 0,00
i 42 oloszmg 01/05/2018 1 01/01/2019 10.000,00 0,00 0,00 0,00
_e: 43 0los2me 01/05/2018 12 01/0572019 8.392,80 8.036,00 1.607,20 0,00
o | B T |
zig
(P Compenso -
siv
(o | [amua ] [maowo | o |
3al
ne o Importi |Reg|5trﬁzmne Contabile | Pagamento Rit | Versamento Rit. | Enasarco |
'R Tributo: 1040 | [Professionisti [1040] []
or; Descrizicne: NC.100 - Storno Fattura 12
]
Totale Imponibile: T -41098 35
ne
ne Totale Imposta: -501 64
1e Totale fattura: -5.000,000 leggic giovanni-
ar Compenso lerde (escl. rimborsi art 15); 0,00 ;?izlganiag:t:acpr‘gce
Imponibile per Ritenuta: 100,00 -4.098 38 Pl:-C.F:LGGGNNSSD18H163E
1ic Cassa di Previdenza 0,00 0,00
a2 || Contributo Previdenziale 0,00 1l
! Rit. Previden ziale: 0,00 0,00
Di cui 1/3: 0,00
te -
- Di cui 2/3: 0,00
ofessionista
Ritenuta d'Acconto 20,00 819,67
genti Monomand. /Plurin Ritenuta Previdenz. INAIL: 0,00
ne Ritenute Di cui 1/3 0,00
Tizn2a) 0,00 Tutti gli importi negativi
i Addizionale Regionale: 0,00 0,00
Addizionale Provinciale: 0,00 0,00
_C'm Addizionale Comunale: 0,00 0,00
I: i Enasarco Agente: 0,0000 0,00 Data Competenza Enasarco:
iscali
Enasarco Azienda: 0,0000 0,00{ (non compreso nel Metto a Pagare)
Rimborsi (Es. Art. 15): 0,00
Netto a Pagare: -4.180,33 Fattura da ricevere D
1 Madre
umenrale hd

Al termine della compilazione della scheda Importi spostarsi sulla scheda Registrazioni
Contabili e riportare nel campo “Num. Progressivo” il progressivo della registrazione
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contabile della Nota credito oppure aprire la finestra dei documenti correlati al soggetto e
selezionare la Nota Credito e al termine Salvare;

Hascondi

- PR [N isti - istl
N x| ] IVA Acquisti (JA) - IVA Acquisti |
- [ ok | [(Annule | [ Nuovo | mantieni Profie: [] Contabiizza | [ Collegate
Compenso Salva
Brofilo: Toon J Nota Cred. Forn. - Generici
Registro IAcquisti Generici & Tipo: 14 - Numero: 6000 Nota di Credito
Num. Progr.: 106 Data Registrazione: 01/08/2019 leggio giovan
Registrazione Contabile ita 1
] | Pagamento Rit. ‘Versamento Rit. | Enasarco | TR 100/ Data Documento:  [01/03/2019 localitd sant:
- /97100 Ragus
Num. Progressivo: | m@ Data Competenza: 01/08/2019 Data Liquid.: 01/08/2019 Data Reg. IVA: 01/08/2019 | |PL: - CF:LG
: : D Des. Contabile:  |Nota Cred. Forn. - Generici [v]
= enziale Conto: 2018002834 [& = &‘ Codice |
Partita iva I [ & Codice fiscale: [&

5. Con tale operazione il compenso si leghera alla registrazione contabile della Nota Credito e
permettendone la gestione come per le Fatture Acquisto e ai fini della Certificazione che verra
conteggiata sottraendo il relativo compenso complessivo dell'anno del soggetto;

6. Come ultimo passaggio da attenzionare & quello legato al momento del pagamento. Quando
si andra a contabilizzare per quanto riguarda la scadenza della fattura il sistema proporra
come saldo il netto a pagare mentre per la Nota Credito I'importo che proporra il sistema sara
complessivo del totale Documento compresa la Ritenuta, si dovra quindi inserire manualmente
il netto da pagare nella colonna in Avere (calcolo facile in quanto nella finestra e gia visibile
'importo in dare e I'importo ritenuta) contabilizzando correttamente il pagamento e contestuale
automatismo della rilevazione della ritenuta da parte del sistema;

7. Laritenuta calcolata sara presente sulla procedura Versamento Ritenuta con valore negativo.

tiof

of (X Registrazioni Contabili - Prima Nota (PN) [
a Mantieni Profilo: [_] Contabiizza | | Collegate [ mserisci | [ Cancella | [ Sava | [2] (3
3 —
~|  Profile: ) J Generica J Esercizio: 2018 Saldi Mensil
Registro: Giornale Contabile @L Tipo: PN - Numero: 1 Normale Dats Bollate: 24/07/2019 Estratto Conto
i DNum. Progr.: 69 Data Registrazione: 24/07/2015% Centri di Costo
Num. Doc.: Data Documento: Partite Aperte
w Data Liguid.: 24/07/201% Data Reg. IVA: 24072018 -
Rigenera
a Des. Contabile: generica El
=] . . . Compenso
h Conto: @ Iﬁ Codice Destinatario:
1 Partita iva: @ Codice fiscale: @ Lespite
Importo registrazions: Fatt. Acg. Vei.
Valuta: E [v] [uro [v] cambio: 1,000000 Imp. Valuta: 20446 | Archivia E
Operazione =0gg. a com. dati WA |:| Modalitd pag. x com. dati M4 Importo Non Frazionato Rif. contratto:
=/Libro Giornale | Scadenze | Mov. di Scadenza ™3 Generazioni Automatiche
Cod.Conto | | Descriione Conto | | W Parla | __Dore | _Avere [ Ciove OC_[ut[el] Dot vaia [aver Vot
2013002834 [&|l=agio giovanni Lal 10.200,00 € 10.200,00
1010000031 [&|cassa Magazzino Pos [al £.019,57 € 6.019,67
P| [2018002834 [&|i=agio giovanni Lal €
Movimentazione Scadenze -
Ok | | Annula | Crea un mov. per ogni scad. movimentata: | Visualizza scadenze: | Non Pagate w | Escludiin distinta | | Escludi scad. didoc. non contabiizzati [+
Visualizza importiin valuta: [ | Eseguiricalcolo degh importi in valuta: [ Scadenze dalla data: |00/00/0000 Escludi partite manageriali; [/
Scadenze |
Num. Doc: N. Pariita Tutti i conti del gruppo |— Filra scadenze movimentate || _Tot. Dare Tot, Avere
. - Proponi Saldo
Descrizione contabile 0,00 0,00 |
Bl. Codice | Numero Data Numero Data M. Partita Cata Tipo Dare Avere Saldo Ritenute |Enazarco Dare Avers [ L
Profile | Progr. | Registraz. | Documento Documento Scadenza | Pag. Movimento | Mowvimento
'| | 7000 106 010872015 100 017062019 100 01/0872019 RD 5.000,00 81967 -B1967 0,00 4180,33Nota Cred. Forn. -
alme
re mant
o a Pa92
rto Ne
e 1'VMPO
re \'
insery

12



3.7 Registrazione contabile Versamento delle Ritenute/ENASARCO

A termine per una corretta compilazione del compenso e della gestione della Certificazione Unica si
dovra utilizzare la procedura da Contabilita — Registrazioni Contabili — Versamento Ritenute.

Si consiglia di non effettuare la semplice contabilizzazione da prima nota della rilevazione del
pagamento F24 ma di utilizzare la procedura del Versamento Ritenute che permettera di
contabilizzare e riportare I'informazione del versamento della ritenuta anche sul Compenso.

Alla finestra che si aprira al fine di una facile individuazione delle ritenute da versare bastera
utilizzare i filtri presenti nella finestra:

- Per soggetto commerciale: nel caso si voglia individuare le ritenute da versare di un
determinato soggetto, nel caso lasciare il campo vuoto per visualizzare tutte le ritenute dei
soggetti;

- Per tributo: per individuare le ritenute da versare per Tributo;

- Data Pagamento: consigliato, individua le ritenute da versare per data di pagamento del
compenso (esempio rilevare il versamento delle ritenute del 16/02 bastera indicare come data
pagamento 01/01 al 31/01);

- Data Registrazione Faftura: individua le ritenute da versare per data di registrazione della
fattura;

- Regqistra Versamento di: mettere il flag sul tipo di versamento che si vuole registrare Ritenuta
Acconto o ENASARCO e registrazioni del versamento vengono contabilizzate
separatamente.

A termine della valorizzazione dei filtri spostarsi nella sezione successiva Compensi € qui comparira
I'elenco delle nostre ritenute bastera selezionarle e spostarle nella finestra a lato per indicare al
sistema le ritenute comprese nel versamento. Una volta completata la selezione e il totale
corrisponde al versato, per effettuare la registrazione contabile spostarsi nella scheda successiva
Parametri Registrazione Contabile e inserire i vari campi richiesti Profilo, data, conto delle ritenute
(se sono vari conti dividere la registrazione per le varie voci di conto interessate) e per concludere la
banca del pagamento dell'F24.

Si abilitera il tasto Registra e cliccandoci la procedura provvedera a contabilizzare il Versamento e ad
andare a compilare la scheda del versamento ritenuta sul Compenso interessato, in tal modo tale
ritenuta risultera pagata e non piu presente nell'elenco delle ritenute da versare.

Da tale procedura non sara possibile effettuare il versamento integrale del versamento F24 qualora
contenente piu tributi, ma sara necessario prima procedere con questa contabilizzazione
“automatica“ del “Versamento Ritenute” e successivamente si potra richiedere al programma di aprire
la registrazione appena contabilizzata per poter integrare gli altri tributi (erario c/IVA, INPS, ecc..).

ATTENZIONE: al fine che la registrazione contabile dalla procedura venga effettuata senza messaggi
di errore del tipo “Impossibile generare la registrazione....” non deve essere valorizzato all'interno del
compenso la data Versamento, il sistema ci pensera a valorizzarla.

Infinity: Errore!

Impossibile generare la registrazione: immettere un conto | Stampa |
sulla riga 2 del Profilo Registrazione con codice 030 L |

: Email |
55519

Dettagli << |

Ok

13



+D Magazzino

=24 Contabilita

=43 Registrazioni Contabili

- o Estratto Conto a Video
- o INA Acquisti (LA)

- o INA& Corrispettivi (IC)
- o Corrispettivi Mensili

- o [VA Vendite (IV)

- o Cruscotto Aziendale
- o Prima Nota (PN)

- o Fattura Passiva Generica
- o Saldi Clienti

- o Situazione Banche

- o Registrazione Insoluti
- o Versamento Ritenute

+D Registrazioni di competenza
o | Registrazioni di assestamento
o | Importazione Registrazioni

+D Registrazioni Manageriali

+D Scadenze

+ -] Fattura Elettronica (XML <--= SDI)
+[:| Bilanci - Elaborazioni Periodiche

Fitro | Compensi | Parametri Registrazione Contabile

Da Sog. Commerciale:

k)

A Sog. Commerciale:

Tributo:

Dalla Data Registrazions Pagamento:
Alla Data Registrazione Pagamento:
Dalla Data Registrazione Fattura:

Alla Data Registrazione Fattura:

Mostra Anche Ritenute Non Pagate: |:|
Mostra Solo Ritenute Non Versate:
Registra il Versamento di: (®) Ritenute d'Acconto
O ENASARCO

Versamento Ritenute

==

+-[1] Riclassificazioni
= 423 Professionisti

+ [ Cespiti

+[:| Piano dei Conti

+ A Intra

+ [Z3 Centri di Casto
+[:| Lettere di Sollecito

« Attivita Svolte

« Ritenute Professionista

« Tributi

« Enasarco Agenti Monomand /Plurin
« Certificazione Ritenute

3.8 Controlli Compensi e Stampe

Adesso vi mostriamo come poter interrogare il sistema per la rilevazione dei compensi secondo i
controlli e i dati che si vogliono ottenere (ad esempio i compensi con la Ritenuta Versata, i compensi
pagati ma con la ritenuta ancora da versare, I'elenco dei compensi di un determinato soggetto, i
compensi per tipo tributo, ecc..).

Se i passaggi elencati in precedenza sono stati effettuati correttamente e il compenso risulta legato in
tutte le sue parti Registrazione Contabile Documento, Pagamento, rilevazione Ritenuta e Versamento
Ritenuta I'estrazione dara i risultati richiesti.

Andando su "Contabilita — Cruscotto Aziendale — Compensi" sara possibile interrogare il sistema
utilizzando i vari campi disponibili nella finestra:

Da Fornitore A Fornitore: se valorizzato verranno elencati i compensi del solo/i soggetto/i
indicatofi;

Tributo: qualora si desidera visualizzare un elenco dei compensi legati ad un determinato
tributo (es.Contribuenti Minimi e Forfettari);

Data Reaqistrazione A data registrazione: I'estrazione verra effettuata in funzione della data di
registrazione del Documento Fiscale;

D m nza A m nza: I'estrazione verra effettuata in funzione della data di
Competenza del Documento Fiscale (solitamente corrisponde alla data fattura);

Data Pagamento A data Pagamento: I'estrazione verra effettuata in funzione della data di
registrazione del Pagamento del Documento (solitamente € il campo utilizzato al fine di
ottenere l'elenco delle ritenute da versare in funzione dei pagamenti effettuati nel mese
precedente);

Data Versamento A data Versamento: 'estrazione verra effettuata in funzione della data di
Versamento delle Ritenute;
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- Stato Compenso: si potra ottenere delle estrazioni in funzione ai compensi se Da Pagare,
Pagati, Da Versare la ritenuta o Versata altrimenti Tutti considera tutti gli stati.

n.] Cruscotto Aziendale B

Azienda: 01 Test-visual Software - Zucchetti SPA

Selezione
Filtri | Risultati

() scadenze

- Da Fornitore: (& [&
|/ Fatturato A Fornitore: [& [&
() Fatturato Confr. Tributo: [v] [v]
O Flussi Da data registrazione: A data registrazione:

. Da data competenza: A data competenza:
®) Compensi
Da data pagamento: 01/01/2019 A data pagamento: IMM22018

I/ Libro giornale Da data versamento: A data versamento:
) Registri VA Stato Compenso:

() Liguidazione VA
() va sosp. inc.

() va s0sp. da inc.

() VA per cassa

() Inc. per anno

() Entr./Usc. Banca

() Entr./Usc. Cassa

() Contropartite

() Controp. a confr.

1 | ) Crediti / Debiti

() Classifica Cli/ For.
() Ver. documenti

(O Situazione crediti

() Documenti / Reg.

() Contropartite - Cont

Si potra ottenere allo stesso modo da "Stampe — Stampe di contabilita — Compensi"

nj Stampe Contabilita [=][a][x]
Categoria: [ | Solo stampe Utilizzabil;
n.] Compensi

-
Aliquote va () Stampante (®) Video Test 0
Bilancio a colonne 10:01 421

Bilancio a celonne pe 13.13 22 =
Bilancio a confronto Ca Fornitare: @ @ 10:06 &
Bilancio analitico A Fornitore: @ @ 10:09 24
Bilancio Cee Da tipo tributo: El El 10:25 5
Bilancio Cee con conf Atioo tribub El 1041 13

ipo tributo:

Bilancio Collegamento P 0
Bilancio con contiricl | Da data scadenza A data scadenza: 14:34 |
Bilancio Riclassificazil | Da data registrazione: Adata_registrazione: 0831 1
Certificazione Ritenut Da data pagamento: Adata pagamento: g
Certificazione Ritenut 0
Certificazione Ritenut{ | Stato compenso: Tutti E 0
Seleziona compensi: Tutti 14:20 ‘
Controllo Registri del | Tutti 0
Controllo Registri va ¢ Solo compensi con enasarco = 0 18:58 .
Controlio Saldi 14:39 3
Drati bva per tipelogia g 0855 7l
Drati bva per tipelogia giuridica e regione sintetico Contabilita 170172020 1704 3

W

In tale stampa si otterra un elenco dei compensi raggruppati per Percepiente con il salto pagina tra
un soggetto e laltro. Inoltre vi &€ un ulteriore filtro “Seleziona Compensi” in cui poter selezionare la
voce Solo compensi con enasarco > 0 per estrarre i soli compensi dove vi & TENASARCO
escludendo tutti gli altri compensi.
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Certificazione Unica

4. Certificazione ritenute professionisti

4.1 Certificazione ritenute professionisti: archiviazione

Prima di procedere con l'estrazione bisognera aver archiviato la certificazione ritenute secondo la
procedura standard in Infinity. Da Contabilita — Professionisti — Certificazione ritenute, fate click su
“Inserisci”

ey Qx| B

Gestione rizorse I Elenco alfabetico I LEH (M Certificazione ritenute (O] x|
ZZ Infinity(acasiraro
D P v ) Chiuli | Aggiorns | Insq.[isc:i | Cancella |
4] resenze :
&[0 Clienti & Farnitori i —
H : -
[:I Magazzing SErCizio:
£ Contabilita Da Soggetto: & @I
e F.egistrazioni contabili A Soggetto: [all &
m-E3 F.egistrazioni Manageriali Tipo Tribauta: Creazione Certificazione ritenute
i S.cade.nze . L ——— Crea Certificazionel Chiudi
@[ Bilanci - Elaborazioni Periodich |
-] Riclassificazioni Esercizio I, ; |Ordinament0 | Ritenute |
w0 Agenti Prog. | Regi

=23 Professionisti Esercizio: I2U1? VI Anno certificazione: 017 Data Creazione: I Procedi |

& Attivitd svolte

i w Ritenute professionista Dal Soggetto: &I %

- o Tributi | Soggetto: L&

- « Enasarco Agenti Monomand [ Anche fornitori senza ritenuta ma con compensi

o o Certificazione riterute
m-E3 Cespiti Tributo: L” LI
-1 Piano dei conti DaData Scadenzar | | ADataScadenza: |
-1 Budget Contabile DaData Pagamento:] A Data Pagamento:
-0 Centri di costo
[
[
[

280 Lertere di sollecito Seleziona Tuﬂol Desel. Tutta Inverti Selezione
70 Utilita contabilita —I —l

Sel. Ragial jale

71 Doc Finance

(] Officina

(0 Veicali

7] Tabelle

#-[1 Collegamenti Casa Madre
7] Elaborazione BM

H-1 Stampe

7] Archiviazione Documentale
-1 Plugins

O O O o O e O e O e O

Fate le selezioni come indicato nell'immagine seguente e ripetete I'operazione per ogni codice
tributo.

Dati da indicare per la “Creazione Certificazione ritenute”

Esercizio = 2019

Anno Certificazione = 2019

Data Creazione = |la data del giorno (dato obbligatorio per la creazione delle certificazioni)
Tributo = indicare il codice tributo da estrarre (ripetere I'intera selezione per ogni codice Tributo)
Da Data Pagamento = 01-01-2019

A Data Pagamento = 31-12-2019
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Creazione Certificazione ritenute E
Crea Certificazione I Chiicli

Filtro | Ordinamento ] Riterute |

Esercizio: |2IJ17 'I Anno certificazione: Em? Data Creazione: Eemmuw PmceﬂiE

Dal Soggetto: L&) o
Al Soggetto: @
I~ &nche fornttori senza ritenuta ma con compensi
Tributo: j1od0 x| |Protessionisti | Ripetere le operazioni
Da Data Scadenza: I & Data Scadenza: per ogni codice TRIBUTO.

Da Data Pagamento: F1 o207 A Data Pagamento: 51 na2emzy

Seleziona Tutto Desel. Tutto I hverliSelezioneI

Codice Ragione Sociale Num. Compensi Mum Compensi
da certificare del periodo

Inseriti i valori cliccare su Procedi per visualizzare I'elenco dei Soggetti Percepienti su cui creare la
Certificazione, spostarsi nella scheda Ritenuta dove riportera I'elenco delle ritenute dei soggetti; per
completare e creare le Certificazioni si dovranno selezionare le righe dei soggetti interessati e
spostarli nella finestra a destra cliccando sulla freccia (cliccando sulla doppia freccia verranno
riportate nella finestra a sinistra tutte le righe presenti) e cliccare sul tasto Crea Certificazione.

Creazione Certificazione ritenute

Crea Certificazione | Chiudi |
Filtro | Ordinamento
Codice | Codice Ragione Sociale
R g Tributo Corta i
> |

Ragione Sociale

Tributo
1040

Corto

1130016227

" PAOLO DOTTNOTAIO

1040 130016227 mmaF s 0L O DOTTNOTAIO
1040 1130016227 a0l O DOTTNOTAIO

Creazione Certificazione ritenute

O

Filtro | Ordinamento  Ritenute I

Codice | Codice Ragione Sociale Codice | Codice Ragione Sociale
Tributo Conto F > Tributo Conto
1040 113001 6227 WL OLO DOTT NOTAID

- I 1040 1130016227 SEEERFAOLO DOTTNOTAIO
1040 11130016227 i F20L0 DOTT NOTAIO

< |
<= |

Crea Certificazione

Chiudi |

Le certificazioni che verranno riportate nell’elenco sulla finestra iniziale della procedura dovranno
essere stampate e controllate al fine di confermare la correttezza dei dati prima di procedere alla
creazione e gestione della Certificazione unica. Nel caso di errore e di sistemazione dei compensi
sara possibile eliminare la riga della Certificazione tramite il tasto Cancella in alto a destra per
permetterne la sistemazione dei compensi e rieffettuare la procedura dei punti precedenti per la
creazione della nuova certificazione corretta.
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X Certificazione Ritenute [=]=]x]
| Aggiorna | | Inserizci | | Cancella |
Esercizio: 2019 [v]

Da Soggetto:
A Soggetto:
Tipo Tributo: El El
Elenco Certificazioni
Esercizio MNum. Data Codice Ragione Sociale Num. Prog. | St
Prog. |Registrazione| Soggetto Stampa Def.
112/02/2020 | 2018001081  Notaio Ressi Mario

Dettaglio compensi certificati

Esci

Esercizio: 219
Anna Certificazions: 2019

Mum Progressive: 1

Data Registrazione: 12/02/2020

Cancella Inserisci

Soggetto: 2013001061 Hotaio Rossi Mario
Totale Imponibile | % Imp. | Imponibile | Somme
Fattura non =0gg.
Lordo
'IEHOLA test 01  01/07M9  2.000,00 1.639,34 100,00 1.576,29 \ \ 63,05 0,00
1040 1A |test02 |01/07MS| 1.500,000 220,000 1.000,00 100,00 961,54 38,45 0,00 4,00 38,45 0,00 0,000 280,00/ 20,00
1040 |l&  [TESTO3 120719 700,000 12523 573,77] 100,00 550,82 22,95| 0,00 4,00 22,95{ 0,00 0,00 0,000 20,00
Totali: 4.200,Dq ?ﬂﬁ,Bﬁ 321311 3.088,65 124,461 0,00 124,470[4 0,00 QBDDDDq

ATTENZIONE: Una volta che la Certificazione risulta gestita nella procedura della Certificazione
Unica anche se non €& stato creato il file o Stampata la Certificazione non sara piu_possibile
eliminarne la Certificazione dalla procedura

A conclusione sara possibile effettuare le stampe di controllo di tutte le certificazioni in maniera
massiva andando su "Stampe — Stampe di contabilita — Certificazione Ritenute D’Acconto” in cui
potranno anche essere effettuate le stampe definitive (operazione facoltativa) qualora si vogliano

eseguire.

[H Stampe Contabilita [=][a]x]
Categoria: — — —
W] Certificazione Ritenute d'Acconto x|
M
Alquote va () Stampante (@) Video Test Esci
Bilancio a colonne 02/08/201
Bilancio a colonne pen 20003201 =
Bilancio a confronto Esercizio : Bo1g [v] 02408201
Bilancio analtico Da Progressive: A Progressive: 02087201
Bilancio Cee Da data creazione cert.: A data creazione cert. 27021201 |
Bilancio Cee con contl Da Prog. Stampa: Da Prog. Stampa: Zrizezm
Bilancio Collegamento
Bilancio con contiricid | D8l Soggetts: 02117201
Bilancio Riclassificaziq | A Soggetto: 06/08/201
Certificazione Ritenutd Data di stampa: 14/02/2020| Stampa Dettaglio Rif.Dec. |:|
Certificazione Ritenutd | Stampa definitiva |:| Stampa prima pagina per lettere |:|
Compensi Ristampa |:| 1604201
Controllo Registri del
Controllo Registri hva g 200014202
Controllo Saldi D2M17201
Drati bva per tipologia g 24104201
Drati bva per tipelogia gloTIOTCE & TEQOTTE SMENCT UM oI 1TI014202)
W
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4.2 Certificazione ritenute professionisti: Verifica dati fiscali

Adesso passiamo alla gestione della Certificazione Unica, dopo aver attenzionato e controllato gli
importi riportati nella certificazione, avviare il programma da Contabilita — Comunicazioni fiscali —
Certificazione Unica Professionisti

Impostare i seguenti campi:

Tipologia Invio: Invio ordinario

Crea nuova certificazione: selezionare con flag

Certificazioni anno: 2019

Ho preso visione delle note di estrazione e .......: selezionare con flag

Cert. Unica lEIem:o Certificazioni l Dati da Comunicare l Dati Azienda l File l

Tipologia Invio: I:nvio ordinario 7 I

Crea nuova certificazione  [v

CERTIFICAZIONT AMMO: I 2016

HOTE:

- Prima di procedere con I'estrazione bisognera aver creato la certificazione ritenute secondo la procedura standard.
- 1 dati estratti verranno raggruppati (e gli importi sommati} sulla baze del numero progressive generato dalla
procedura di certificazione ritenute.

- Verificare e compilare i dati anagrafici del percipiente. ASSICURARSI della correttezza del CODICE FISCALE perché il
controllo che verra eseguito nel programma sara solo di carattere formale

- Sulla base dei dati creati, confrontare gli importi estratti dalla comunicazione Certificazione Unica con la stampa delle
certificazioni ritenute di Infinity.

- Verificare e compilare i dati anagrafici dell'azienda (Azienda Allegati).
- i file generato potri essere validato preventivamente utilizzando il software di controllo fornito dall'Agenzia delle Entrate.
- E' necessario valorizzare il codice causale (Tipologia reddituale) sul soggetto commerciale (percipiente).

- | dati del percipiente e del sostituto d'imposta non vengono storicizzati, pertanto =i consiglia di stampare e archiviare la stampa.

Ho pre=o vigione delle note di elaborazione e decido di procedere con I'estrazione |7 Cres M {b Hiticazione

Selezione certificazione esistente [

Il messaggio visualizzato una volta inserito 'anno della Certificazione e il flag sulla Presa Visione
delle note di elaborazione, fa riferimento alle specifiche tecniche indicate dal’Agenzia delle Entrate
per lo sviluppo della procedura che anche se fa riferimento ad anni precedenti pud considerarsi
ancora valido per la compilazione attuale della procedura in quanto non ha subito alcuna modifica.

Attenzione -

Attenzione, il presente programima é stato sviluppato secondo e
o specifiche tecniche per la trasmissione telermatica della certificazione

Unica 2018 per il periodo d'imposta 2077,

Pertanto, il presente programma potrebbe non essere walido per la

trasrnissione degli anni successivi,

oK

Quindi fare click su “Crea Nuova Certificazione”.
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Vengono immediatamente eseguiti i controlli sul Codice Fiscale e sui dati Anagrafici, e per questo
potreste gia visualizzare i seguenti messaggi

Attenzione E Attenzione Ed
- . ) . _— @9, Esistono Anagrafiche percipienti con dati anagrafici mancanti
. Esistono Soggetti cormerciali senza codice Fiscale o con valore i 1 . P
| i ! {campo evidenziato in giallo)
| errato k.
{rampo evidenziato in rosso) Werranno selezionate le sole righe con dati errati

Quindi verra immediatamente applicato il filtro per visualizzare solo i dati errati:

i Certificazione Unica Lavoratori Autonomi
Yersione: 2.0.2.0 - Certificazione Unica 2018 - Solo Professionisti Esci |

Cert. Unica Elenco Certificazioni |Da‘ti da Comunicare | Dati Azienda | File | Dati Da Comunicare Errori

Seleziona Tutto I Deseleziona Tutta I Irverti Selezione | Riga Selezionata: 2

Cognome

4 | Iz

Controlla C.F. Confrolla &nag. I ¥ “isuglizza solo errati  Campi grigi non editabil Campi da compilare

Quindi procedere direttamente da qui per eseguire le opportune correzioni.

| campi in grigio non sono editabili, mentre quelli in giallo danno evidenza che il campo €& da
compilare. Per impostare il “COD. CAUSALE”, (ad esempio riportare nel caso di Prestazioni di lavoro
autonomo abituale la lettere “A” o di altre tipologie) qualora non si & provveduto a valorizzarlo in
anagrafica (vedi punto 2.2) € possibile farlo facendo doppio click sul campo e scegliendo il valore con
doppio click sull'elenco, oppure scrivendo direttamente la lettera.

In questa videata potete impostare il Codice Causale, il Cognome, Nome, Sesso, Data di nascita,
comune di nascita e la provincia di nascita se non valorizzati o non valorizzati correttamente. Nel
caso fosse errato il codice fiscale o la partita iva invece dovra essere modificata direttamente

dall'anagrafica dentro da Infinity.

Premere il pulsante Procedi per salvare e per accedere alla scheda successiva.
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In questa fase verranno ulteriormente fatti dei controlli per individuare ulteriori dati non corretti, ed al
messaggio seguente bisogna rispondere NO per visualizzare la riga con I'errore segnalato.

Attenzione E |

% Sono skate selezionate righe da esportare con dati anagrafici del
! percipiente mancanti,
= Il programma MO permette di modificarli successivamente.,
Procedere comungque?

Si I i |

Nella scheda DATI DA COMUNICARE per ogni professionista sara possibile controllare i valori
estratti nelle certificazioni e completare nella parte sottostante gli stessi con eventuali dati mancanti.
Tutti i campi gestiti da Infinity sono quelli che risultano sottolineati.

In questa scheda i dati anagrafici relativi al percipiente non potranno piu essere modificati.

Di seguito riportiamo come influiscono i campi del Compenso nei vari punti della Certificazione Unica:

4 - Ammontare Lordo Corrisposto: “Compenso Lordo (esc. art 15) - Cassa di Previdenza +
Contributo Previdenziale + Rimborsi (Es. Art.15)” il risultato sara la quello che andra a
collocarsi in tale Punto. Come indicato nel punto 3.1 precedente per quanto riguarda I'importo
riportato nel campo Cassa Previdenza non fanno parte del compenso per cui hon vengono
riportate nella Certificazione Unica, motivo per cui andra in diminuzione del Compenso lordo
cosa che invece non accade con il Contributo Previdenziale (Gestione separata INPS 4%) che
concorre nella formazione del compenso per cui va riportato nella Certificazione Unica
sommandosi al Compenso Lordo;

7 - Altre somme non soggette a ritenuta: “il punto 4 della Certificazione - Imponibile Ritenuta
del Compenso” solitamente in tale somma va a confluire le somme che non sono soggette a
ritenuta come i Rimborsi;

8 - Imponibile: andra a collocarsi il valore che € riportato nel campo “Imponibile per Ritenuta”
del Compenso;

9 - Ritenuta a titolo d’acconto: andra a collocarsi il valore che é riportato nel campo “Ritenuta
d’acconto” del Compenso.

Per eventuali chiarimenti di compilazione potete consultare le Istruzioni di compilazione della
certificazione fornita dall’Agenzia delle Entrate.
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x| IVA Acquisti (IA) - IVA Acquisti (IA) all B
Ok Annulla Nuovo Mantieni Profilo: |:| Contabilizza Ricerca.. Inserisci Compe
Profilo: B000 (& [Fait Aca. - Generici [&] Esercizio: 3
Registro: \Acquisti Generici @ Tipo: L& - Numero: 6000 Normale Data Bollzto: 3 ! i
mporti | Registrazione Contabil P toRit. | Vi to Rit. | Ef
Nom, Progr. 21 Data Reaistrazione: 29/01/2020 | TEST PROFESSIONISTI - gisirazon: Contable | Pagamento it [ versamento Re. [ enasarea |
5 . Wia test, 10 - "
Num, Doc.: 21| Data Documento:  RBIV1020 | |z no'c o ng Tributo: 1040 [w] |Professionisti (10401 [v]
Data Liguid. 29i01/2020 Data Reg. IVA. 128/01/2020 | p|:01525584668 - C.F..01525584668 Descrizione:
Des. Contabile Totale Imponibile: 12.295,08
Conto: 2018002862 [&| [TEST PROFESSIONISTI [& Codice Destinatario: Totale Imposta: 2.704,92
Partita iva: 01525584668 |[ &) Codice fiscale: (01525584668 [& Totale fattura 15.000,00] TEST PROFESSIONIST -
Importo registrazions: 15.000,00 Compenso lordo (escl. rimborsi art 15) 11.643,00 }3’7‘: B‘;sg;gusa .
Valuta: £ Euro [£] Cambia 1,000000 Imp. Valuta: 15.000,00 Imponibile per Ritenuta: 100,00 11.200,00 p1:01525584668 - C F 01525584668
. Cassa di Previdenza: 400 |
Operazione sogg. a com. dati VA [w] Modalita pag. x com. dati A mporto Non Frazionato Rif. contratto: [l I
Contributo Previdenziale: 0,00 0,00
Rit. Previdenziale: 0,00 0,00 Esercizio: 2020 - Tipo Registro: 1A - N. Registro: 6000
= Num. Progr.: 21 - Data Registraz.: 28/01/2020 - Data C
=]Sezione WA | i=|Libro Giornale | Scadenze | Mov. di Scadenza LaGenerazmmAummatlche MNote Di cui 143: 0,00 2;;;153296 FhlRar s =EEInd
cm.c::nm Descrizionet:omu [N.Patta |  Dare | Avere [Chiave Cicfat] val | E Di cui 2/3: 0,00/ Num. Doc.: 21 - Data Doc.: 28/01/2020
n . n u Ritenuta d'Acconto: 20,00 2240,00 Des. Contabie:
| [2018002852 [ & TEST PROFESSIONISTI [&21 15.000,00) € : ] L i
3615000030 [§)[Consulenze, prestazioni e servizi vari @| 11.200,00 KG Al e Ritenuta Previdenz. INALL: 0,00 T
615000035 [ Attre spese varic [al 847,08 KG Al € Di cui 143 0,00
3830000016 @.l Interessi passivi enti previdenziali @l 448,00 KG Al € Di cui 203: 0,00
170000010 [&]va scquist [al 270492 € Addizionale Regionale 0,00 0,00
Addizionale Provinciale: 0,00 0,00
Addizionale Comunale: 0,00 0,00
Enasarco Agente: 0,0000 0,00 Data Competenza Enasarco: 29/01/2020
Enasarco Azienda: 0,0000 0,00/ (non compreso nel Netto a Pagare) 95
Rimborsi (Es. Art. 15): 647,08
Riga 1di6 1500000 1500000 0,00 Netto a Pagare: 12.760,00] Fattura da ricevere [ ]
< m
|

Versione: Certificazione Unica 0 - Solo Professionisti

‘Cerl. umc-.al Elenco Cerliﬁ(:aliuni‘ Dati da Comunicare ‘DaliAliendal File I Dati Da Comunicare Errori‘

|sm Tutto | [DeSel Tutto|[ Ins_Cert Manuale | [ Canc. Riga Cert Manuale | []Visualizza solo righe manuali

Causale | Dati Fiscali Eventi ‘Codice: Partita ‘Cognome o
Codice (5) |Eccezionali Fiscale VA Denominazione
-- | 01525584668 IE==ClsT 2929292020202 PROFES

SCGMSMT7EDZ3M208H SCAGL\ONE MASSIMILIANO
FRTGNNBBD25H163W 01522488418 TEST PERCEPIENTE

Riga Selezionata: 1 [

ey B In tale campo va a confluire:

Compenso Lordo (escl.rimborsi art 15) -
Cassa di Previdenza +

Contributo Previdenziale +

Rimborsi (es. Art. 15)

< ]

Confluisce la somma aIgEbrlca' Dati Fiscall | Dati previdenziali | Falimente e Liguidazione | Redditi erogati da altri soggetti I Casi particolari | Snmmsj'm'ﬁate | Somme Indennita |

Punto 4 Ammontare Lordo ~

£ - Somme non =0gg. & ritenuta

Corrisposto - 2-amo 2 L Lordo Comsposto Per Regime Converzionale
Imponibile per ritenuta (valore su [} 11.847,08
Compenso i i ivi it
p ) I- Altre somme non soggette 3 ritenuta £ - Imponibile 8 - Ritenuta 3 titolo d acconto CoanUIscono [ mlatlv' Campl.
547,08 11.200,00 224000

10 - Ritenute  titoko dimposta

13- Add. regionale 3 titolo Fimposta

16 - Add. comunale 3 titok dimposta

19 - Ritenute operate anni precedenti

11 - Ritenute Sospese

14 - Add. regionale sospesa

17 - Add. comunale sospesa

20 - Spese imborsate

12 - Agd. regionsle 3 titglo d'sccontn

15 - Agd.comunale 3 titgk d'sccontn

18 - Imponibile anni precedenti

21 - Ritenute imborsate

Imponibile per ritenuta e Ritenuta
d'acconto

N.B. Le casse Professionali non fanno parte del
compenso per cui non vengono riportate nella
Certificazione Unica

I contributi Integrativi (Gestione separata
INPS 4%) concorre nella formazione del
compenso per cui vanno riportati nella
Certificazione Unica.

Il pulsante Ins. Cert. Manuale permette di aggiungere dei soggetti che sono presenti nell’anagrafica
fornitori di Infinity che gestiscono le ritenute.
Per aggiungere la riga mettere il flag nella colonna SEL. e fare click sul tasto aggiungi riga.
La riga manuale aggiunta sara di colore giallo.

Questa funzione & utile per coloro che provengono da un precedente gestionale e devono riportare
una parte dei compensi su Infinity, oppure da coloro che gia utilizzano Infinity ma che non hanno
creato il compenso per qualche soggetto.

22



ertificazione Unica Lavoratori Autonomi

Yersione: 2.0.2.0 - Certificazione Unica 2018 - Solo Professionisti
Cert. Unica | Elenco Certificazioni Dati da Comunicare |Dati Azienda | File | Dati Da Comunicare Errori

Sel. Tutto | DeSel Tutto | Ins. Cert. Manuale | Canc. Riga Cert. Manuale | I Visualizza solo righe manusli

Marme o

Riga Selezionata: 1

Mome

Stampa

Esci I

Dati Fizcal |Dati previdenzial | Falimento & Liguidazions | Redditi erogati ca altri soacetti | Casi particolari | Somime liguidate | Somme Indennitd

10 - Riterute a titole d'imposta

13 - Add. regionale a titolo dimposta

16 - Add. comunale a titolo d'imposta

19 - Ritenute operate anni precedenti

11 - Ritenute Sospese

14 - Add. regionale sospesa

17 - Add. comunale sospesa

20 - Speze rimborsate

4 - Somme non sogg. @ ntenuta

2 - Pono 3 - Aaticipazione 4 - Ammontare Lordo Comisposto Per Regime Corvenzionale
1 - Codice Causale: U .l |
6 - Codice ¥ - Atre somme non soqgette 3 rtenuta 4 - Imponibile 9 - Ritenuta a titolo d'acconto
7 G 135,65 135 66 3120

12 - Add. reqivnale a titole d'accorits

15 - Add comunale a titolo d'acconito

1% - Imponibile anni precedanti

21 - Ritenute rimborsate

= I

o2l 2l 7 T R T ] o

|7 3R 7 I+ Ly RS L, W " ks EmcrEer = = = | gt i e

Il R 7 = il g el " i P A = Pl i [ ST

v R 7 | [on i e o R T BT [ e g . i oo

v BIR 7 7 o o e el ey R y P [ = FADEA I P

=l 7R 7 - Rl e [= R ] i ol [ EE = e | Pelmid

2l 2R 7 ooy [ -l e el Frim L= L = .4l a2

v alr 7 T " D TR kT B A AT, AT e |
4| | o

Dati Fiscall | Dati previdenzia Fallimerto e Liguidazione | Reddti erogati da altri soggetti | Casi particolari | Somme liguidste | Somme Indennita

20 - Codice fiscale Ente previdenziale 30 - Denominazione Ente prewidenziale

32 - Codice 3zienda 33 - Categona

38 - Contributi prewidenziali
3 carnico del percipiente

34 - Contributi prewidenziali . o
a carico del soggetto erogante 36 - Mt contributi

[

37 - Imparto altr contributi 38 - Contributio dowuti 39 - Contrbuti wersati

Completati i controlli premere il pulsante SALVA e poi Crea File che effettuera ulteriori controlli
formali ed in assenza creera il file per la trasmissione.

Nel caso fossero presenti degli errori verra visualizzata un’immagine simile a quella sotto riportata e

facendo click su NO il programma, aprira la scheda “Dati Da Comunicare ERRORI” e si posizionera
sul primo errore in elenco.

23



Attenzione E |

Si sono verificati degli errori dowuati a dati erratifmancanti, I

messaqgi di errore disponibili sulla scheda <Dati Da Comunicare
—  Erroriz

S& nan verranno esequite le opporkune correzioni la

comunicazione potrebbe essere scartaka,

Procedere ugualmente (nessun altro controllo werrd eseguito
ulkeriormente) 7

| i I Mo

Facendo doppio click sulla riga con l'errore il programma aprira la scheda “Dati Da Comunicare”
posizionandosi sul record errato ed evidenziando in rosso la cella errata.

ertificazione Unica Lavoratori Autonomi

Vergione: 2.0.2.0 - Certificazione Unica 2018 - Solo Professionisti Esci |
Cert. Unica | Elenco Certificazioni | Dati da Comunicare | Dati Azienda | File :Dati Da Comunicare Error]
Lista errori dovuti a dati errati o mancanti. Si consiglia di sist: eidatie i te procedere con I'esportazione e la verifica del file. Elimina Riga |
Riga Descrizione Errore

28 (Imponibile - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col4] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col.5] - £

33 (Imponikie - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammontare lordo corrisposto [Cold] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col 5] - £

36 (Imponibile - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col4] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col.5] - £

35 (Imponikile - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [cold] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col.5] - £

40 (mponikile - Limponibile deve essere uguale sl risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col4] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionals [col 5] - £

46 (Imponibile - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col.d] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col 5] - £

47 (mponikile - Limponibile deve essere uguale sl risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col4] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionals [col 5] - £

51 (Imponibile - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammontare lordo corrisposto [cold] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col.5] - £

52 (Imponikie - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammontare lordo corrisposto [Cold] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col 5] - £

54 (Imponibile - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col4] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col.5] - £

5% (Imponikie - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammontare lordo corrisposto [Cold] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col 5] - £

56 (Imponibile - Limponibile deve essere uguale al risutato della seguente operazione: Ammontare lordo corrizsposto [col.4] - Samme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col.5] - £

59 (Imponibile - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col.d] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col 5] - £

61 (mponikile - Limponibile deve essere uguale sl risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col4] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionals [col 5] - £

62 (Imponibile - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col.d] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col 5] - £

63 (mponikile - Limponibile deve essere uguale sl risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col4] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionals [col 5] - £

65 (Imponibile - Limponibile deve essere uguale al risultato della seguente operazione: Ammortare lordo corrisposto [col4] - Somme non soggette a ritenuta per regime convenzionale [col.5] - £

A | i

Una volta effettuate le correzioni, se nella scheda “Dati Da Comunicare ERRORI” ci sono altri record,
selezionate il record successivo ed apportate ancora le dovute correzioni fino all’ultimo record.

Per verificare se tutte le correzioni sono state effettuate fate nuovamente click su Crea File cosi da
visualizzare gli eventuali errori rimanenti.

Attenzione: rispondendo Sl verra comunque creato il file, ma probabilmente non superera i controlli.

Quando nessun errore verra generato si passera alla scheda Dati Azienda.
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4.3 Certificazione ritenute professionisti: Creazione file

Tutti i campi sono obbligatori escluso Tel. o cellulare,

Fax, Email e
CF.RIVENDITORE/PRODUTTORE SW.

Il file verra creato un file di testo nel formato <partita_iva> CUR2019 <Num_estrazione> es:
00123456789 CUR2019_1. Per chi volesse avere un’estensione sul file, si dovra mettere il flag su

“Aggiungi estensione al file” e specificare per es. TXT. In questo caso il nome del file sara per es.
00123456789 CUR2019_1.txt

£ Certificazione Unica Lavoratori Autonomi

Versione: 2.0.2.0 - Certificazione Unica 2013 - Solo Professionisti

Ezci |
Cert. Unica | Elenco Certificazioni I Dati da Comunicare Dati Azienda |File |
Percorso ;:1Export_lnfin'rty\.Cer‘tificazione Unica Professionisti ﬂ wietifica Dati |
Aggiungere estensione al file. |7 Specificare estensione file (dat, txt, ecc.) IT}-(T
Tipo fornitore: | j Specificare 2 il file verrd spedito dal soggetto obbligato o tramite un intermediario
Tipo Contribuente: IAzienda ﬂ
Everti ecoezional: | d|

— DATI DEL SOSTITUTO D'IMPOSTA

Codice Fizcale: 0123456759 Partita Wi 0123456759 CF. Rivenditore/Produttore Sw |
Tel. o Cellulare: Fax (Prefizso & numero)
E-mail: Cod. attivita prevalente: IW_I
Indfirizzo: FOMA INDUSTRIALE IV FASE
Localits R AGUEA Prov. fiG cap. prion
DATI ANAGRAFICI - Persone Fisiche
Marme: I Cognome:

DATI AHAGRAFICI - Sogqgetti diversi da persone figiche

Denominaziones: r\lUO\f’A AZEMDA SPA

— DATI RELATIVI AL RAPPRESEHTANTE FIRMATARIO DELLA COMUHNICAZIOHNE (sezione obbligatoria per i contribuenti diversi dalle persone fisiche)

Codice Fiscale: I g Codice carica: |1 - Rappresentante legale, negoziale o di fatto, socio amministratore LI
DATI AHAGRAFICI - Persone Fisiche
Mome: : 1 Cogname; P A .

DATI AHAGRAFICI - Soggetti diversi da persone fisiche
Denoming Zione: |

Cod FiscalePartita WA

Firma della comunicazione [ Data comunicazione: ED,I'DZ,I’ZDI 3

— DATI DEL 50GGETTO CHE ASSUME L'IMPEGHO ALLA TRASMISSIONE TELEMATICA

Codice Fizcale Intermediario; P098?554321 Comunicazione predisposta |da| cortribuerte LI Firms Intermediario:p Data impegno EDID2I2IJ1 g

Sara obbligatorio compilare i campi in grassetto come:

- Tipo Fornitore: specificando il soggetto che si occupera della trasmissione (intermediario,
'azienda stessa, ecc);

Comunicazione predisposta: dal contribuente o da chi effettua la trasmissione;

Firma _Intermediario: va flaggato se il fornitore €& intermediario (invio effettuato dal
commercialista);

Data Impegno: la data odierna quando viene generato il file.
Compilata questa videata fare click su Verifica Dati e poi premere CREA FILE per creare il file.
Appena creato il file verra aperta la cartella contenente il file appena creato.

Nella scheda File & possibile controllare la directory e il nome del file creato.
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% Certificazione Unica Lavoratori Autonomi

Versione: 2.0.2.0 - Certificazione Unica 2018 - Solo Professionisti

Cert. Unica | Elenco Certificazioni | Dati da Comunicare | Dati Azienda File | Dati Da Comunicare Errori

Matme File

Filz  Modifica “isualizza  Skrumenti 7

Organizza + Includinelaraccolta = Condividicon + Muova cartella i= =~ [l .@.
B video ﬂ Marne ~ Lilkima maodifica | Tipa | Dirnensione | 3
L 00123456789 _CUR2018_2 18/01/2015 12:20 File BOKE b

M Camputer

‘;, Disco locale ()

A questo punto potete chiudere il programma e trasmettere il file all'intermediario che provvedera alla
verifica ed alla trasmissione.

4.4 Certificazione ritenute professionisti: Stampa certificazione su modello
ministeriale
Per eseguire la stampa delle certificazioni su modulo ministeriale accedete nuovamente al

programma, selezionate la tipologia di Invio = STAMPA, selezionate la certificazione, quindi fate click
su STAMPA CERTIFICAZIONE.

Tramite il pulsante Stampa Tutto potete stampare tutte le certificazioni in un unica soluzione.Se
impostate una stampante PDF verranno creati tanti file quanti sono le certificazioni.

I~ Attive Fitr] SELEZIONARE LA CERTIFICAZIONE DA STAMPARE.

Hum. Cert stampate: 0 27g] 10: 18]

s
Versione: 2021 _Centficazion] | CERTIFICAZIONE CERTIFICAZIONE LAVYORO AUTONOMO, PROVVIGIONI E REDDITI DIVERSI
Cert. Unica ‘[Iannu Cortificazioni | Dati da Comunicars: | Dt Azienda | File | UNICA 2018 CERTIFICAZIONE DI GUI ALL'ART. 4, COMMI 5-ter @ -quatar,

DEL D.P.R. 22 LUGLIO 1998, n 322, RELATIVO ALL'ANNO 2017

{Antrate
Tipclogia Invio: |Staroa - - ma
s I =l [1] DATI ANAGRAFICI Er— A — e
1 0012345689 2 NUOVA AZIENDA SPA :
11 RELATIVIAL DATORE D1 comid R o
LAAIRO, ENTE FENGICNIETICO 3
V0RO SOSTITUTG NPDSTE
e [Sr—— e e
1 ! " A51101 v 1

VATI RELATI AL DIPENDENTE, | Gobts Pk
PENSIONATD 0 ALTRO
SERCETTORE DELLE SOMM:

Swe pma w o crmmmes T e oo e
aen friry F
. s s s
DONELD FECALEALL TS
Comine T
5 ; %
OMEn Fe e AL
Conirs Pocaenm | Coosconin
B x =
ol RELATIV AL Catvs Frcan
FAPPRESENTNTE "
Imonsta Stamparts Stampa riga selezionats | Stampa Tuttn q Chiuei
Selezione certificazione esistente [7 o
Cetiicazions [20/o2/2018 17:35:00 0 =
4
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5. Invio Sostitutivo e Annullamento

Per chi ha gia eseguito il primo invio e necessita fare un nuovo invio di rettifica puo optare tra I'INVIO
SOSTITUTIVO, o di ANNULLAMENTO. Sia per linvio sostitutivo che in quello di annullamento
dovrete selezionare le singole righe che si intendono sostituire o annullare.

5.1 Invio Sostitutivo

Come da immagine sotto riportata si deve indicare nella tipologia di invio: INVIO SOSTITUTIVO

Poi indicare il codice IDENTIFICATIVO INVIO TELEMATICO che ¢ il codice di protocollo telematico
attribuito in fase di acquisizione di lunghezza 17 caratteri; tale codice € in possesso dell’intermediario
che ha effettuato I'invio.

Infine selezionare la certificazione che si era gia inviata e per la quale si vuole procedere con la
sostituzione e fare click sul tasto CARICA ELABORAZIONE.

<% Certificazione Unica Lavoratori Autonomi

Yersione: 2.0.2.2 - Certificazione Unica 2018 - Solo Professionisti Esci I

Cert. Unica |Elenco Certificazioni | Dati da Comunicare | Dati Azienda | File | Dati Da Comunicare Errori

Tipologia Inwvia: Ilnvio sostitutiva vI Identificativo Invio Telematic:o:l [ Protocollo telematico attribuita al file in faze di acquisizione)

Bizognera poi inserire il progressivo attribuito dal servizio telematico ad ogni singola CU che si wuole annullare o sostituire

Selezione certificazione esistente [

Cettificazione: | 22/02/2015 14:55:46:559 - Carica elaborazione I
i Mome Ltente Idertificativo telemstico . Da & |
Certificazione Annul__| Stampa Certificazione I
a 14:55:45 5 W |visual [ ]
220212016 12:58:15 Invio ordinario [ |visual - r
22022016 123214 Invio sostitutive [ [visual 1111111 r r
22022018 12:31:53 Invio sostitutivo I_ viglial 11112222 I_ |_ -
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Verra aperta la scheda DATI DA COMUNICARE con I'elenco della precedente elaborazione.
Qui dovrete selezionare la riga che intendete sostituire e nella colonna “Progr. attribuito dal Servizio
Telematico” indicare il numero progressivo della riga che risulta nel file dell'invio telematico

£ Certificazione Unica Lavoratori Autonomi

Versione: 2.0.2.2 - Certificazione Unica 201§ - Solo Professionisti

Sel. Tutto | [Desel. Tutt

Inz. Cent. Manuale

Cert. Unica | Elenco Certificazioni Dati da Comunicare |I]ati Azienda | File | Dati Da Comunicare Errori |

Canc. Riga Cert. Manuale I [~ wisuslizza =olo righe manuali

Dati Fizcali |Dati previdenzial | Fallimento e Liguidazione | Redciti erogsti da altrl soggetti | Casi particolari | Somme liguidate | Somme Indennita

10 - Ritznute a titolo d'imposta

13 - Add. regionale a titolo dimposta

16 - Add. comunale a titolo dimposta

18 - Ritenute operate anni precedenti

11 - Ritenute Sospese

14 - Add. regionale sospesza

17 - Add. comunale sospesa

20 - Spese imborsate

4 - Somme non s0gg. 3 ftenuta

2-Ano 3 - Anticipaz 4- Londo Comi Per Regime Convenzionale
1- Codice Causale: L r nx
& - Codice T - Atre somme non soggette a ritenuta & - Imponibile 9 - Ritenuta a titolo d'acconto
7 i 13585 13566 20

12 - Add. regionale a titalo d'aceonto

15 - Add.comunale 3 titolo d'aceonts

18 - Imponibile anni precedanti

21 - Ritenute rimborsate

] 1 L

[ 2 ) [ e e s - il

I_ 3 R | ; L ey r Ll ¥ R i - | ] M Y "
[ 4 R . el gy i s e e ] e
(] 5 i s e ala s = ] T
(] 5 i P m e ] nary 1 ke e
[ 7 R [kt Ty - Ayl eeE = n S T i
[l 3 i o et P | = | el o] 7] sl
T g R o il e e = [FTTS m e _-|
< | o

Quindi fare click su CREA FILE e procedere fino alla generazione del file come per I'invio ordinario.

5.2 ANNULLAMENTO

Il procedimento per eseguire I'annullamento della certificazione € simile a quanto sopra indicato per
l'invio sostitutivo a differenza che nella prima schermata dovrete selezionare la tipologia di invio —
Annullamento. Si dovra indicare il codice IDENTIFICATIVO INVIO TELEMATICO che ¢ il codice di
protocollo telematico attribuito in fase di acquisizione di lunghezza 17 caratteri € procedere
direttamente alla generazione del file.

ﬁﬂ
af

Cert. Unica | Elenco Certificazioni | Dati da Comunicare | Dati Azienda | File | Dati Da Comunicare Errori

Certificazione Unica Professionisti .

Versione: Certificazione Unica 0 - Solo Professionisti Esci

Tipologia Invio: Identificative Invio Telematico: { Protocolle telematico attribuite al file in fase di acguisizione)

lnnullamento El

Bizognera poi inzerire il progrezsivo attribuito dal servizie telematico ad ogni singola CU che =ivuole annullare o sostituire
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6. Modifiche e correzioni

-> Modifiche e correzioni ver. 2.0.2.3

4 Nel modulo di stampa Ministeriale & stato aggiunto il campo 23 Fusione Comune
& Corretta valorizzazione del campo 22 Codice Comune. Prima non veniva popolato.

-> Modifiche e correzioni ver. 2.0.2.2

Questo aggiornamento corregge:

e Nella scheda “DATI DA COMUNICARE?”, il valore Dati Fiscali (6) deve essere modificato
in7

::; Certificazione Unica Lavoratori Autonomi

Versione: 2.0.2.0 - Certificazione Unica 2018 - Solo Professionisti Esci |
Cert. Unica | Elenco Certificazioni Dati da Comunicare | Dati Azienda | File | Dati Da Comunicare Errori |
Sel. Tutto I DeSel. Tutto | Ins. Cert. Manuale | Canc. Riga Cert. Manuale I [~ “isualizza solo righe manuali 1] Salva | Crea File |

Comune

[v] 1
v 2u 6 07962860
I_ Chiudi | E——
I 3R ] B LGRME IMOME
|7 4R -] CHRMRCE  Codice Descrizione
I 5R 6 FGOSDRE - } S
1 nel caso di somme che non hanno concorso a formare il reddito imponibile (90% del'ammaontare
F gR 6 MILIGCRE erogato), relstivo ai compensi percepiti dai docenti e dai ricercataori in base a guanto stahbilito dal
v 7R 6 LZIMRCT . o )
D.L. 29 novembre 2008, n. 185 convertito, con modificazioni dalla L. n. 2 del 28 gennaio 2009,
|7 3R 5 PLMRRTE: wanno aftresi inseriti i relativi rimborsi spese;
I qr ] SMTMRAE EL SANT' AN »
4 | 2 nel caso di somme che non hanno concorso a formare il reddito imponibile (rizpettivamernte: »
1'80% dell'ammontare erogsto per e lavoratric ed il 70% per i lavorstori) per i lavorstar
Dati Fiscal | Dati previdenziali | Falimento e Liguidazione | appartenenti alle categorie individuste con
Decreto del Ministro dellEconomia e delle Finanze del 3 giugno 2011 in possesso dei reqguisiti
previsti e che hanno richiesto di fruire del beneficio fiscale previsto dall'art. 3 della L. 30
7 - Anno 3. Aeticipazions dicembre 2010, n. 238,
1 - Codice Causale: U - Wanno attresi inserdti i relstivi imborsi spess;
fi - Codice 7 - Atre somme non soggette a N 3 nel cazo di somme corrizposte che non hanno concorso & formare il reddito imponikile (50%
6 (r 1 del'ammontare erogata), relative ai compensi percepiti dai zoggetti che hanno awvvisto un'attivits
1 di lavoro autonoma o di impresa, in base a guanto
10 - Ritenute a titola d'impos stabilito dallarticolo 16 del Dgs. n. 147 del 2015 modificato dalla legge n. 232 del1 dicembre
2016;
5 nel caso di Az=zegni di servizio crmgdi cui all'art. 16 del Dgs. n. 40 del 2017 per i guali la norma
ha previzo la loro esenzione;
7 nel caso di erogazione di sl redditi non soggetti & ritenuta ovvero esenti.
16 - Add. comunale a titolo d'img
19 - Ritenute operate anni prece

e A tal proposito & stato modificato il programma affinché, per chi ha gia fatto una
elaborazione per I'anno 2019, subito dopo il login visualizzera la videata con il seguente
messaggio. Rispondendo Sl il valore del campo sopra evidenziato verra modificato da 6
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Certificazione Unica Lavoratori Autonomi

Versione: 2.0.2.2 - Certificazione Unica 2018 - Solo Professionisti

Cert. Unica | Elenco Certificazioni I Dati da Comunicare | Dati Azienda [ File l Dati Da Comunicare Errori J

Tipologia Invio:

Esistono delle certificazioni con causale 6.
Per la certificazione da presentare nel 2018 relativa al 2017, il valore 6 ha
mutato significato ed il vecchio codice 6 ¢ diventato 7.

Variare automaticamente dal codice 6 al 77

Per chi ha gia effettuato la trasmissione del file dovra procedere ad un invio sostitutivo.

e Nella stampa della certificazione veniva visualizzato la scritta CERTIFICAZIONE UNICA
2017 anziché 2018, come correttamente sotto riportato

| CERTIFICAZIONE CERTIFICAZIONE LAVORO AUTONOMO, PROWIGIONI E REDDITI DIVERSI
UNICA 2018 CERTIFICAZIONE DI CUIALL'ART. 4, COMMI 6-ter & G-quater,
- DEL D.P.R. 22 LUGLIO 1998, n 322, RELATIVO ALL'ANNO 2017

: 3 JI;L;:IJ'Ln' ¥

e Dalla scheda Elenco Certificazioni se si faceva click su una parte vuota veniva
visualizzato un messaggio di errore.

e Migliorata la gestione delle installazioni del programma. Adesso se dopo aver installato
il programma, per esempio sul Server DB ed é gia stato fatto il primo avvio e lo si
installa sul server TS (secondario) non richiede nuovamente il primo avvio dedicato per
ripassare I'aggiornamento.
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7. DOMANDE FREQUENTI

1. Dalla scheda DATI DA COMUNICARE é presente il tasto STAMPA posso procedere con la
stampa delle certificazioni direttamente da questa videata?
- Sl, ma é consigliabile prima verificare che il file prodotto non riporti errori o dati mancanti.

2. Per la registrazione delle fatture a professionisti dobbiamo utilizzare dei profili di registrazioni e
registri specifici?
- Non é necessario ma se lo preferite potete inviare una richiesta di configurazione sul nostro
portale di assistenza

3. Perché ci consigliate di gestire le fatture dei professionisti su sottomastri specifici e non utilizzare
invece il sottomastro fornitori generico?

- Questa impostazione € necessaria nel caso in cui vi trovate difronte alla gestione di soggetti
che possono emettere nei vostri confronti sia fatture con o senza Ritenuta d’acconto evitando
anche la casistica di duplicare I'anagrafica del fornitore per gestire il soggetto senza ritenuta,
quindi andando anche a complicare ulteriormente le attivita di controllo e interrogazione per
questo soggetto.

4. Se pago la fattura del professionista in anticipo a Marzo e poi ricevo la fattura ad Aprile, posso
utilizzare il sottomastro fornitore “Anticipo fornitori”?

- No, deve essere utilizzato il sottomastro “Fornitori professionisti” sia per la registrazione di
anticipo che per la fattura, altrimenti alla registrazione della fattura non sarete avvisati che per
lo stesso soggetto esiste gia un compenso rilevato, rischiando di fatto anche di creare un
nuovo compenso e generare di fatto una serie di complicazioni. Pertanto, anche per questo
motivo, per i fornitori professionisti dovrete utilizzare un sottomastro specifico.

5. Da Contabilita — Professionisti — Certificazione ritenute, Il periodo di pagamento per la selezione
dei compensi, ci indicate di valorizzare dal 01/01/20xx al 31/12/20xx; ma non & piu corretta la
selezione dal 01/01/20xx al 10/01/20x+1 (anno successivo)?
- Il periodo corretto dovrebbe essere 01/01 - 31/12, ma accertatevi comunque con il vostro
commercialista
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8. Revisioni

In questa sezione vengono riportati in maniera sintetica gli interventi effettuati sul documento.

N° Intervento Data Autore
1 Creazione documento 20/02/2018 Antonio Casiraro
2 e Sostituita immagine della scheda DATI DA COMUNICARE, 22/02/2018 Antonio Casiraro
veniva visualizzato su Dati Fiscali Codice (6) il codice 6 che
é stato sostituito dal codice 7.
e Guida integrata con:
o Invio sostitutivo e annullamento
o Modifiche e correzioni
3 Rilasciata versione 2.0.2.3 nella stampa della certificazione non 26/02/2018 Antonio Casiraro
veniva stampato il codice del comune del percipiente
4 Revisione documentazione 03/02/2020 Antonio Casiraro
5 Introdotti delle implementazioni sulle procedure: 14/02/2020 Leggio Gianni

Gestione dei Compensi (punti 2 e 3)

Stampe e controlli Compensi

Gestione Certificazione Ritenuta

Certificazione Unica creazione, gestione e generazione del
file (punto 4)

Inclusione nel punto 4.2 i campi del Modello Certificazione
Unica corrispondenza nel Compenso

Revisione n.3

32




